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Informam-se os encarregados de educacdo das criancas que irdo ingressar, pela primeira vez, no
ensino basico (12 ano de escolaridade), que o pedido de matricula é apresentado online no Portal das
Matriculas (portaldasmatriculas.edu.gov.pt), com o recurso a uma das seguintes formas de autenticagdo:
cartdo de cidadao, chave moével digital ou credenciais de acesso ao Portal das Finangas, entre 15 de abril e
14 de maio de 2021. As matriculas recebidas até 14 de maio sdo consideradas imediatamente apds essa
data para efeitos de seriacdo, sendo as demais sujeitas a seriagdo em momento posterior.

Caso se verifique a impossibilidade de apresentar o pedido de matricula por via eletrénica, o/a
encarregado/a de educacdo pode apresentar o pedido de matricula presencialmente na escola sede do

agrupamento de escolas da drea de residéncia do aluno, independentemente das preferéncias

manifestadas para a frequéncia, procedendo esses servi¢os ao registo eletrénico da matricula. No caso dos
alunos que residam na area de influéncia do AE Prof. Lindley Cintra, o pedido presencial podera ser
apresentado na Escola Secunddria do Lumiar, na Rua Mario Sampaio Ribeiro, em Lisboa, nas condi¢des que
a seguir se indicam.

Assim, tendo em conta a situacdo atual, que estabelece medidas excecionais e tempordrias de
resposta a pandemia da doenca COVID -19, o encarregado de educacdo pode fazer a aquisicdo dos
impressos e agendar o atendimento presencial para apresentacdo e verificacdo da documentacao
necessaria ao registo da matricula no portal. Deve ainda trazer consigo o cartdo do cidaddo (seu e do seu
educando) e estar na posse dos cédigos de autenticacdo (PIN) do encarregado de educagdo e do aluno a
matricular.

Aquisi¢do de impressos (envelope).

% segunda a sexta-feira: das 9h 30min as 16h e 30min PAPELARIA/PBX
J
Entrega dos impressos e apresentag&o\
% segunda a sexta-feira: agendamento de atendimento presencial dos documentos nos servicos
PARA O NUMERO DE TELEFONE: 21 754 07 47 administrativos para que estes os
verifiquem e procedam ao registo da
matricula no Portal. )

MATRICULA ELETRONICA — 1.° ANO
Documentos necessarios para formalizacdo da matricula de modo presencial:

e IMPRESSO COM RECOLHA DE DADOS DO ALUNO, PAIS, ENCARREGADADO DE EDUCACAO para que o0s
servigos possam proceder ao registo da matricula no Portal das Matriculas.

e Impresso com os dados do cartdao de cidaddo (para recolha, entre outros, dos seguintes dados:
NIF; NISS; N2 de utente; n? de identificacdo);
e Cartdo do cidaddo e cddigos de autenticacdo (PIN) do aluno a matricular.

Numero relativo ao subsistema de satide de que o aluno é beneficidrio, caso se aplique (ex:
ADSE).
e Boletim Individual de Saude da crianca atualizado (vacinas).

ALUNO
°

e 3 fotografias tipo passe a cores (identificadas com o nome da crianga no verso).
o Declaracdo médica da realizacdo exame Global de Salde (caso possivel, dadas as circunstancias).




ENC. EDUCACAO/Pai/Mie

e Impresso com os dados do cartdo de cidadao do encarregado de educacdo, do pai e da mae da crianga.

e (Cartdo do cidaddo e cédigos de autenticacdo (PIN) do encarregado de educagao.

e Documento comprovativo de escaldo de abono de familia (Seguranca Social), caso o encarregado de
educac¢do ndo tenha consentido a interconexao de dados entre o Portal das Matriculas e a Seguranca
Social.

e Documento com os dados relativos a composi¢do do agregado familiar por Gltimo validados/confirmados
pela Autoridade Tributéria (financas), apenas nos casos em que o Encarregada de Educag¢do ndo seja o
pai ou a mae e esteja nesta condicdo: «por mera autoridade de facto ou por delegacao». Esses dados
podem ser obtidos e impressos no Portal das Finangas, acedendo a sua drea reservada, em “Servicos”>”
Situagdo Fiscal”>"Dados Pessoais Relevantes”> ”Consultar Agregado Familiar”. Pode também apresentar esta
declaracdo se pretender mobilizar a prioridade dos irmdos/irmas ou outras criangas e jovens que,
comprovadamente, tém que pertencer ao mesmo agregado familiar.

e Comprovativo da morada da residéncia do encarregado de educagdo, apenas nos casos em que a
morada do/a Encarregado/a de Educacdo ndo seja preenchida automaticamente por leitura do cartdo
de cidadao ou chave mével digital. Como comprovativo apenas se aceita a Certiddao de Domicilio Fiscal
gue pode ser obtida no Portal das Financas, acedendo a sua drea reservada, em “Os Seus Servicos”>
“Obter”> “Certiddes”> “Efetuar Pedido” selecionar “Domicilio Fiscal” e “Confirmar” .

e Comprovativo do local de trabalho do encarregado de educagdo, apenas nos casos em que se pretenda
mobilizar esta informacdo para efeitos de seriacdo. Deve entregar declaracdo devidamente autenticada
pela entidade patronal com indicagdo explicita da morada da atividade profissional do encarregado de
educacdo.

e Declaragdo de consentimento para recolha e tratamento de dados pessoais.
e Qutros documentos necessarios a matricula, solicitados pelo agrupamento de escolas.

Notas:

1.

A matricula no 1.2 ano do 1.2 ciclo do ensino bdsico é obrigatdria para as crian¢as que completem 6 anos de
idade até 15 de setembro de 2021.
As criangas que completem os 6 anos de idade entre 16 de setembro e 31 de dezembro podem ingressar no 1.9
ciclo do ensino bdsico se tal for requerido pelo encarregado de educagéo, dependendo a sua aceitagdo definitiva
da existéncia de vaga nas turmas jd constituidas, depois de aplicadas as prioridades definidas na lei, ndo sendo
possivel a anulacdo da matricula apds o ingresso na escolaridade obrigatoria. Assim, nos casos dos candidatos
considerados condicionais o encarregado de educagdo pode efetuar um pedido de matricula no qual indica dois
niveis de ensino: 1.2 ano e pré-escolar. Ou seja, de entre as cinco preferéncias pode incluir estabelecimentos de
ensino para a Educagdo Pré-Escolar e para o 1.2 ano do Ensino Basico. Para tal, deverd indicar que ndo pretende
a_predefinicio do mesmo nivel de ensino para todas as preferéncias (campo 4 — DADOS DA MATRICULA). Assim,
qguando for adicionar as suas preferéncias, as escolas do 1.2 ano tém de surgir sempre no inicio e as do pré-
-escolar em seguida. Neste caso, o/a Encarregado/a de Educacio decide nas cinco preferéncias disponiveis o
numero de vezes que escolhe cada nivel de ensino.
S0 se efetuam matriculas presencialmente com apresentacdo de todos os documentos e de todos os impressos
devidamente preenchidos. O processo de matricula s6 estard concluido com a entreqa ao encarregado de
educacdo do comprovativo da matricula eletrdnica do Portal das Matriculas via e-mail.
Os encarregados de educagdo das criangas com Necessidades Educativas Especificas tém que entregar
documento médico comprovativo dessa situagdo, relatorio técnico-pedagdgico tal como consta no decreto-lei n.2
54/2018, de 6 de julho e todos os relatérios médicos ou outros que considerarem relevantes.
Posteriormente os encarregados de educacao devem consultar em cada estabelecimento de educacdao e de
ensino:

5.1. até 31 de maio 2021, lista de alunos que requereram a matricula para o ensino bdsico

(1.2ano/12preferéncia).

5.2. no dia 1 de julho 2021 serd publicada a lista dos alunos admitidos no 1.2ano de escolaridade.
O processo de formalizagdo da inscri¢cGo nas Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC) decorrerd no inicio do
ano de 2021/2022, embora deve indicar essa intengcdo no decurso da matricula, no portal.
A inscrigdo no Apoio a Familia tem que ser formalizada junto da entidade executora apds a saida das listas dos
alunos admitidos.

O Diretor
Jodo Martins
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INDICACOES para apresentacdo do pedido de matricula no Portal das Matriculas:

https://portaldasmatriculas.edu.gov.pt

Antes de iniciar a matricula deve garantir que tem consigo:
e 0O seudocumento de identificacdo
e O documento de identificagdo do seu educando
¢ Uma fotografia em formato digital do seu educando
e O seu Numero de Identificacao Fiscal e o do seu educando
e O seu Numero de Identificagdao da Seguranga Social e o do seu educando

O ENCARREGADO DE EDUCACAO DEVE SEGUIR OS SEGUINTES PASSOS:

1. Aceder a aplicagdo em https://portaldasmatriculas.edu.gov.pt/pdm/#/portal/home e selecionar LOGIN DE
ENCARREGADOS DE EDUCAGAO. Pode recorrer as seguintes formas de autenticagao (LOGIN):

Credenciais da Autoridade Tributaria (portal das finangas — NIF e cdédigo)- O/A
encarregado/a de educacdo tera de preencher todos os campos de dados de identificacdo e morada,
quer os préprios, quer os do(a) aluno(a) a matricular;

Chave Médvel Digital — Os campos de dados de identificagdo e morada do/a encarregado/a de
educagdo ja surgirdo preenchidos na aplicacdo. Apenas tera de preencher os do(a) aluno(a) a
matricular;

Cartao de Cidaddo (necessita de leitor e PIN) — Os campos de dados de identificacdo e morada
do/a encarregado/a de educagdo ja surgirdo preenchidos na aplicagdo. Caso possua também o
cartdo de cidaddo do(a) aluno(a) a matricular, estes campos também podem ser preenchidos
automaticamente. Caso ndo possua apenas tera de preencher os da crianga ou jovem a matricular.

2. Selecionar a opgdo que pretende: matricula clicando no botdao “NovA MATRICULA” e percorrer os 6

passos abaixo identificados:

1. Consentimento

. Dados do/a Encarregado/a de Educacédo
. Dados Gerais do/a Aluno/a

. Dados da Matricula

u b WN

. Comprovativos
6. Confirmar dados

Pode, a qualquer momento, retroceder ou avangar entre estes passos, sem qualquer ordem pré-estabelecida.

INFORMACAO RELATIVA A ACAO SOCIAL ESCOLAR

Para efeitos de candidatura aos beneficios da ac¢do social escolar, para o ano letivo 2021/2022 o

encarregado de educacgGo, no campo dos CONSENTIMENTOS, tem que autorizar a Interconexéo de dados

pessoais com a Seguranca Social para a obtengdo automdtica do escaldo de abono de familia e para a

comunicagdo, caso aplicdvel, da prova escolar para o Portal Sequran¢a Social Direta. Caso ndo conceda a

autorizagdo para a obtengdo automdtica do escaltio de abono de familia, terd de introduzir manualmente

esse escaldo no decurso do processo de matricula e no campo dos COMPROVATIVOS anexar a declaragdo.

Se ndo manifestar no portal o consentimento ou ndo disponibilizar os comprovativos ai exigidos, aquando a

renovagdo da matricula, a candidatura aos beneficios ndo serd considerada, bem como a aplicacGo da

respetiva prioridade, caso se aplique.

Deve consultar o manual do Encarregado de Educacao disponivel em
http://docescolas.dgeec.mec.pt/index.php/s/gmlghKBsu7h6JOX/download

Legislacao em vigor: Despacho Normativo n.° 10-B/2021 de 14 de Abril.
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